Sachbearbeiter/in in der Verwaltung

Bild Beschreibung Verschiedenes

Geboten wird eine Vollzeitanstellung bei der Erstellt 02.07.2018
Marktgemeinde Grol3ebersdorf. Die Anstellung

und Entlohnung erfolgt nach den Bestimmungen

des NO Gemeindevertragsbedienstetengesetzes

1976 (GVBG) LGBI. 2420 in der jeweils geltenden

Fassung.
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Stellenausschreibung
Sachbearbeiter/in in der Verwaltung

Geboten wird eine Vollzeitanstellung bei der
Marktgemeinde Grol3ebersdorf. Die Anstellung
und Entlohnung erfolgt nach den Bestimmungen
des NO Gemeindevertragsbedienstetengesetzes
1976 (GVBG) LGBI. 2420 in der jeweils geltenden

Fassung.

Dienstort: Marktgemeinde
Grol3ebersdorf, Miunichsthaler Stral3e 27
Dienstantritt: nach Vereinbarung
Arbeitszeiten: Mo — Do 07:00 —

16:00 bzw. Mo bis 18:00 Uhr
Fr 07:00 bis 12:00
Uhr

Anforderungsprofil:

¢ Abgeschlossene Berufsausbildung

¢ freundliches Auftreten und
Kundenorientiertheit

¢ Teamgeist und Kommunikationstalent

e Bereitschaft zur Weiterbildung

e EDV Kenntnisse

e Technisches Verstandnis

¢ Unbescholtenes Vorleben

¢ Osterreichische Staatsbiirgerschaft oder
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Aufgabenbereich:

e Behandlung von Birgeranliegen

¢ Mitarbeit in der Buchhaltung (Steuern und
Abgabewesen)

e Mitarbeit im Bauamt

e Unterstltzung im Meldeamt

¢ Allgemeine Verwaltungsangelegenheiten

Die notwendigen Kurse und Seminare des Landes
NO und der EDV-Grundprogramme sind zu
absolvieren. Bei Ubernahme in ein unbefristetes
Dienstverhéltnis ist die Gemeindedienstprifung
abzulegen.

Bewerbungen richten Sie bitte schriftlich bis
spatestens 20.07.2018 an den Birgermeister der
Marktgemeinde GrolRebersdorf, 2203
GroRebersdorf, Minichsthaler StraRe 27.

Der Birgermeister:

Georg Hoffinger
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